
Ablauf des Klassenrats 

1. Begrüßung 

a. Die SuS stellen selbständig einen Stuhlkreis auf. 

b. Die Moderator*in begrüßt die Klasse und eröffnet den Klassenrat und verteilt die 

Ämter 

2. Anerkennungsrunde 

a. Wer hat etwas sehr gut gemacht? Wen möchtest du warum loben? 

3. Beschlusskontrolle 

a. Die Protokollant*in liest die Beschlüsse des letzten Klassenrats vor. Die noch offenen 

Themen der letzten Sitzung werden ggf. direkt auf die neue Tagesordnung 

übernommen 

b. Die Moderator*in fragt nach, ob alle Beschlüsse umgesetzt wurden. Falls nicht, 

werden diese Punkte ggf. in der aktuellen Tagesordnung ergänzt bzw. geklärt, warum 

diese nicht umgesetzt worden sind. 

4. Tagesordnung festlegen /vorstellen 

a. Die gesammelten Themenvorschläge werden vorgelesen. Ist ein Anliegen für den 

Vorschlagenden nicht mehr aktuell, wird es verworfen. Gibt es viele Vorschläge, kann 

gemeinsam über die einzelnen Themen abgestimmt werden, um eine Reihenfolge 

festzulegen. 

b. Grundsätzlich sollte ein Thema mindestens 3 Kinder betreffen. 

5. Anliegen/Themen besprechen 

a. Wer das Thema eingebracht hat, erläutert zunächst sein/ihr Anliegen. 

b. Die Klasse bespricht und diskutiert im Anschluss das Anliegen. 

c. Die Moderator*in fragt die Klasse, welche Lösungs-/Beschlussvorschläge es gibt. 

d. Die Klasse stimmt über die jeweiligen Vorschläge ab. 

e. Die Klasse überlegt, wenn ein Vorschlag angenommen wird, wie er umzusetzen ist. 

f. Die Zeitwächter*in erinnert daran, die vereinbarten Zeiten einzuhalten. 

6. Beschlüsse zusammenfassen 

a. Die Protokollant*in liest 5 Minuten vor dem Ende der Sitzung alle Beschlüsse vor. 

b. Es werden ggf. die Ämter für die nächste Klassenratssitzung verteilt. 

7. Feedbackrunde 

a. Was ist bei diesem Klassenrat gut gelaufen – was wollen wir ggf. beim nächsten Mal 

verändern? 

b. Die Moderator*in bedankt sich bei allen und beendet die Sitzung. 

 



 

Moderation 
Ich bin verantwortlich für die Moderation. 

 
Ich begrüße und eröffne die Klassenratssitzung. 

 
Ich frage nach den Anliegen und Themen. 

 
Ich leite die Diskussion im Klassenrat. 

 
 
 

Zeitwächter 

 

Ich bin verantwortlich für die Zeit. 
 

Ich achte darauf, dass niemand zu lange spricht. 
 

Ich achte darauf, dass die Redezeit zum Thema 
eingehalten wird. 

 
  

 

 

 

Regelwächter 
 

Ich bin verantwortlich für die Regeln. 
 

Ich erinnere an unsere Regeln. 
 

Ich achte darauf, dass niemand beschämt wird. 

 
 

 

Schriftführer 

 

Ich bin verantwortlich für das Protokoll. 
 

Ich lese das Protokoll der letzten Sitzung vor. 
 

Ich schreibe auf, worauf wir uns einigen bzw. was wir 
beschließen 

 



 

 

 

 

Redeliste 
 

Ich bin verantwortlich für die Redeliste. 
 

Ich schreibe auf wer sich meldet. 
 

Ich achte darauf, dass die Reihenfolge eingehalten 
wird. 

 

 

 



 

 

Blitzlicht 



   

 
Begrüßung 

 
 
 

 

 

 

   

 
Anerkennungsrunde 

 
 
 

 



   

 
Beschlusskontrolle 

 
 
 

 

 

 

   

 
Tagesordnung 

 
 
 

 



   
Diskussion 

 
 
 

 

 

   

 
Beschlüsse 

 
 

 

 



   

 
Feedbackrunde 

 
 
 

 

 

 



Mein Anliegen für den nächsten Klassenrat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mein Anliegen für den nächsten Klassenr 
 
 
 
 
 
 
 
Mein Anliegen für den nächsten Klassenrat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mein Anliegen für den nächsten Klassenrat 
 
 

______________________________________________________________________________________________________

weil_________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 

 

 

___________________________     _______________________________ 

Datum         Unterschrift 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Ich lobe …      Ich kritisiere …  Ich wünsche …      (Zutreffendes bitte ankreuzen) 

_____________________________________________________________________________________________________

_weil________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________ 

 

 

___________________________     _______________________________ 

Datum         Unterschrift 

 

 
     Ich lobe …      Ich kritisiere …  Ich wünsche …      (Zutreffendes bitte ankreuzen) 

_____________________________________________________________________________________________________

weil________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________ 

 

 

___________________________     _______________________________ 

Datum         Unterschrift 

 

 
     Ich lobe …      Ich kritisiere …  Ich wünsche …      (Zutreffendes bitte ankreuzen) 



 
Moderatorenleitfaden- so geht’s!  

 

  Was wird gemacht? 
 

1.   
 
 

Begrüßung: 

„Hiermit eröffne ich den Klassenrat.“ 

 

2.  Anerkennungsrunde/Loben: 
 Was ist super gelaufen? 

 Wem möchtest du ein Lob aussprechen?  
 

 

3.  Beschlusskontrolle:  
 Haben wir umgesetzt, was wir uns vorgenommen 

haben?  

 Wenn nicht, woran liegt es? 
 

 

4.  Tagesordnung und Besprechung: 
 Folgende Themen sind im Klassenratsbriefkasten… 

 Gibt es noch weitere Themen zu besprechen? 

 Es gibt ____Wünsche: 
 

 

5. 

 

Beschlüsse: 
 Was haben wir heute im Klassenrat beschlossen? 

 

6.  Feedbackrunde: 
 Was ist bei diesem Klassenrat gut gelaufen?  

 Was wollen wir nächstes Mal anders machen? 
 

 

7.   
 
 
 
 

Abschluss: 

„Hiermit beende ich den Klassenrat.“ 
 

 



 

 
 
 

Klassenrat 

Moderation 

  
 
 

Klassenrat 

Regelwächter 
 

 
 
 

Klassenrat 

Zeitwächter 

  
 
 

Klassenrat 

Schriftführer 

 
 
 

Klassenrat 

Redeliste 

 

 



Protokoll zum Klassenrat der Klasse …….. 

Datum:    Schriftführer: __________________ 

ABLAUF 

1.) Eröffnung und Begrüßung 

2.) Anerkennungsrunde 

3.) Überprüfung der Beschlüsse 

4.) Tagesordnung – Anliegen und Themen 

5.) Besprechung der Themen/Anliegen 

1. Wir sprechen über folgendes Thema: 

__________________________________________________ 

Wir haben beschlossen: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

2. Wir sprechen über folgendes Thema: 

___________________________________________ 

Wir haben beschlossen: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

3. Wir sprechen über folgendes Thema: 

___________________________________________ 

Wir haben beschlossen: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

 

 



4. Wir sprechen über folgendes Thema:  

___________________________________________ 

Wir haben beschlossen: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

5. Wir sprechen über folgendes Thema: 

___________________________________________ 

Wir haben beschlossen: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

 

Aufgaben für den nächsten Klassenrat 

Moderation: _________________________________ 

Regelwächter: ______________________________________ 

Zeitwächter: _______________________________________ 

Schriftführer:_______________________________________ 

Redeliste: __________________________________________ 

 

6.) Feedback-Runde und Schließung der Sitzung: 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 


